«Деловой русский язык»

КТП

	№
	Тема занятия
	Дата проведения

	1. 
	Особенности деловой речи
	

	2. 
	Письменная и устная деловая речь
	

	3. 
	Деловое совещание
	

	4. 
	Пресс-конференция
	

	5. 
	Инновационные формы общения
	

	6. 
	Традиционные жанры деловой коммуникации
	

	7. 
	Требования к публичной речи
	

	8. 
	Специфические жанры деловой коммуникации
	

	9. 
	Структура деловой беседы
	

	10. 
	Виды этикета
	

	11. 
	Виды этикета
	

	12. 
	Эмоциональность речи
	

	13. 
	Виды вопросов, употребляемых в деловом взаимодействии
	

	14. 
	Деловая коммуникация и паралингвистика
	

	15. 
	Средства невербальной коммуникации
	

	16. 
	Основные виды управленческих документов
	

	17. 
	Функциональные стили русского языка
	

	18. 
	Официально-деловой стиль как язык документов
	

	19. 
	Язык деловой переписки
	

	20. 
	Язык деловой переписки
	

	21. 
	Жанры письменной и деловой речи
	

	22. 
	Лексика, грамматика и синтаксис языка деловых документов
	

	23. 
	Речевые формулы, шаблоны, идомы
	

	24. 
	Этикет делового письма
	

	25. 
	Виды деловых писем
	

	26. 
	Форма отправления
	

	27. 
	Языковые аспекты официально-делового стиля
	

	28. 
	Паронимы. Плеоназм. Тавтология.
	

	29. 
	Формирование речевой и коммуникативной компетенции
	

	30. 
	Книжная, профессиональная, межстилевая, незнаменательная лексика и терминология
	

	31. 
	Фразеология деловой речи
	

	32. 
	Формы кодифицированной письменной речи
	

	33. 
	Синтаксис письменной и устной деловой речи
	

	34. 
	Фонетические нормы и фоноционные средства устной деловой речи
	

	35. 
	Резервное время
	


